Образец письма (оформляется на фирменном бланке организации)
Исх.№____от  «   »_____20  г.
Директору _________________

____________________________

Уважаемый __________________!
Прошу Вас провести курсовое обучение (ФИО, наименование организации)) в количестве____ человек по прилагаемой заявке.

Приложение:

*Заявка на курсовое обучение
Руководитель организации                                           подпись                                                                     расшифровка

Исп. Ф.И.О., должность, номер телефона

ЗАЯВКА
на курсовое обучение (ФИО, наименование  организации, учреждения)
	№ п\п
	Ф.И.О
	Должность работника по исполнению обязанностей по ГО и ЧС
	Требуется обучить
	Период
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должность                                                                  подпись                       расшифровка подписи
